
様式第11号(第7条関係)
　　　　起案用紙　　　　　　　　　　　　年度
決裁区分
甲・乙・丙・丁

文書の種類
　
決裁済印
　

起案
年　　月　　日
文書分類番号
保存年限



決裁
年　　月　　日
～　　～
永・10・5・1
公印使用承認印
　

完結
年　　月　　日
送達方法
普通・速達・書留・航空・小包・使送・FAX



管理者
　
副管理者
　
副管理者
　
会計管理者
　
起案者
職名










氏名

印

主管
課名
事務局長
次長
課長
補佐
係長
主事


　
　
　
　
　
　
　

合議先
　
　
　
　
　
　
　


　
　
　
　
　
　
　


　
　
　
　
　
　
　

先方の文書
　
文書番号
倉浜　　第　　号　
宛先
　


号
文書年月日
年　　月　　日　
発信者
　

指示事項
　


　


　

件名：

　上記のことについて別紙のとおり　　　　　　　　してよいでしょうか。

(別紙　　枚・別表　　枚)　

(倉浜衛生施設組合)

